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Mitarbeiter:in im Bereich
Veranstaltungsorganisation und Front Office
(m/w/d) als Karenzvertretung
Beschreibung
Der Tourismusverband Mölltal sucht eine:n motivierte:n Mitarbeiter:in für die
Bereiche Veranstaltungsorganisation und Front Office im Tourismusbüro. In dieser
Position übernehmen Sie vielfältige administrative und organisatorische Aufgaben
und stehen Gästen und Vermieter:innen mit hoher Serviceorientierung zur Seite.
Wenn Ihnen Freude am Umgang mit Menschen und Interesse an der
Weiterentwicklung spannender Projekte am Herzen liegen, freuen wir uns auf Ihre
Bewerbung!

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben

Projektbetreuung Mallnitzer Bergadvent – nähere Informationen im
persönlichen Gespräch
Betreuung des Front Offices im Tourismusbüro | Standort BIOS
Nationalparkzentrum Mallnitz (Gästebetreuung, Beratungsdienste zu den
Angeboten der Tourismusregion sowie des Nationalparks Hohe Tauern,
Ausstellung Kärnten Card usw.)
Mitarbeit und Unterstützung in allen administrativen Bereichen des
Tourismusverbandes

Qualifikationen / Anforderungen

Touristische oder kaufmännische Ausbildung und/oder Berufserfahrung in
Hotellerie-/Tourismusbranche
Organisationsgeschick, Selbstständigkeit und Teamfähigkeit
Engagierte, freundliche und kommunikative Art
Verantwortungsbewusstsein und Belastbarkeit
Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift
Sehr gute EDV-Kenntnisse (Microsoft Office etc.) und digitale Affinität
Regionale Kenntnisse erwünscht
Bereitschaft zum Wochenenddienst

Leistungen der Anstellung

Abwechslungsreiche Tätigkeit, die auf Teamarbeit, Wertschätzung und
Professionalität setzt
Arbeitsplatz mitten in der Nationalpark-Region Hohe Tauern
Ganzjahresanstellung
Teilzeitanstellung (mit Aussicht auf eine mögliche Erhöhung der
Stundenanzahl)
Entlohnung lt. KV Reisebüro, Bereitschaft zur Überzahlung je nach
Ausbildung, Qualifikation und Erfahrung

Kontakte
Leitung Tourismusverband Mölltal
Frau Verena Loipold

Arbeitgeber
Tourismusverband Mölltal

Arbeitspensum
Teilzeit

Start Anstellung
ab Mitte April 2025

Dauer der Anstellung
Karenzvertretung

Industrie / Gewerbe
Tourismus

Arbeitsort
Mallnitz, Kärnten, Österreich

Arbeitszeiten
10 h / Woche

Basislohn
€ ab 561,04 brutto

Veröffentlichungsdatum
11. Februar 2025

Gültig bis
28.02.2025
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